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ODLUKA
O USVAJANJU IZMJENA | DOPUNA PRAVILNIKA O ZAPRIMANJU RACUNA ZAKLADE
"KULTURA NOVA"

Na sjednici Upravnog odbora odrzanoj 28. veljaCe 2024. jednoglasno je usvojena Odluka o
usvajanju izmjena i dopuna Pravilnika o zaprimanju rac¢una Zaklade "Kultura nova" (u nastavku
teksta: Pravilnik).

Clanak 2. stavci 2. i 4. Pravilnika mijenjaju se i sada glase:

(2) Zaposlenik osobno dostavom papirnatog dokumenta u odjel za Opée i ekonomske poslove,
ili slanjem dokumenta elektronickom postom u odjel za Opce i ekonomske poslove, Odjelu
opcih i ekonomskih poslova potvrduje zaprimanje robe, izvrSenje usluga ili izvodenje radova te
time jamc¢i da isporuCena roba, izvrSene usluge ili izvedeni radovi odgovaraju
naru¢enoj/ugovorenoj vrsti, koli¢ini i kvaliteti na na¢in da je dao usmenu ili pismenu uputu
zaposleniku Odjela da dokument moze i¢i na odobrenje plac¢anja.

(4) Zaposlenik koji je izvrSio provjeru zaprimanja robe, izvrSenja usluga ili izvodenja radova
duZzan je provjereni dokument bez odgode proslijediti Odjelu za opée i ekonomske poslove.

Clanak 3. stavci 5., 6. 7. Pravilnika mijenjaju se i sada glase:

(5) Ako Odjel za opce i ekonomske poslove utvrdi da iznos dokumenta odstupa od narudzbenice
i/ili ugovora odnosno Financijskog plana i Plana nabave Zaklade za tu proradunsku godinu o
tome je bez odgode duZan obavijestiti upravitelja Zaklade.

(6) Zaposlenik Odjela za opée i ekonomske poslove koji je proveo postupak provjere dokumenta
i utvrdio da je dokument ispravan to potvrduje elektronickim izvrS8avanjem zadatka unutar
sustava za upravljanje dokumentima ili potpisom racuna, s datumom izvrSenja zadatka ili
potpisivanja te ga prosljeduje upravitelju Zaklade ili osobi koju upravitelj ovlasti.

(7) Upravitelj Zaklade ili ovlastena osoba dokument odobravaju elektronickim izvr§avanjem
zadatka unutar sustava za upravljanje dokumentima ili potpisom, i upisom datuma izvrSenja
zadatka ili potpisa. Nakon odobrenja racun se prosljeduje Odjelu za opce i ekonomske poslove
na placanje.

U ¢lanku 3. Pravilnika se dodaje stavak 8. koji glasi:

8) eRacun preuzima Odjel za opce i ekonomske poslove preko FINA servisa i dostavlja ga osobno
u papirnatom obliku ili elektronickom poStom na provjeru Zaposleniku koji je narucio
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isporucenu robu, izvrSene usluge ili izvedene radove koji nakon toga s dokumentom postupa
prema ovom Pravilniku.

U skladu s ¢lankom 12. stavkom 5. Statuta, ova ¢e Odluka biti objavljena na oglasnoj ploci u
sjediStu Zaklade u roku od 8 dana.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.
Klasa: 123-05/24-01/136

Urbroj: 1002-24-01
U Zagrebu 28. veljade 2024.

Ksenija Zec
predsjednica Upravnog odbora

Utvrduje se da je ova Odluka objavljena na oglasnoj plo€i u sjedistu Zaklade _________________ godine.
Dea Vidovi¢, upraviteljica Zaklade



