
Voditelj razvojnih programa i projekata Zaklade obavlja sljedeće poslove: 

− vodi poslove osmišljavanja i idejne razrade razvojnih programa i projekata Zaklade;
− planira provedbu razvojnih programa i projekata Zaklade te provodi i koordinira izvedbu

planiranih aktivnosti; 
− prikuplja, obrađuje i analizira podatke na hrvatskom i engleskom jeziku;
− priprema  izvještaje  i  stručna  mišljenja  o  provedbi  razvojnih  programa  i  projekata

Zaklade;
− priprema priopćenja za medije vezane za razvojne programe i projekte Zaklade;
− koordinira  poslove  izdavaštva,  informiranja  i  odnosa  s  javnošću  vezane  za  razvojne

programe i projekte Zaklade;
− organizira  stručne  domaće  i  inozemne  skupove,  sjednice  i  sastanke  te  priprema

materijale i izrađuje bilješke;
− surađuje s vanjskim stručnjacima i partnerskim organizacijama;
− osmišljava metode rada, postupaka i stručnih tehnika vezanih za pripremu i provedbu

razvojnih programa i projekata Zaklade;
− obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja Zaklade. 


