Opis poslova

Suradnik financijskih poslova obavlja sljedeée poslove:

- suraduje na poslovima financijskoga upravljanja i kontrole, izrade financijskih planova i financijskih
analiza Zaklade, provedbi interne kontrole i revizije te pracenja izvrSenja donesenih planova i vodenja
evidencije o rokovima placanja;

- suraduje na poslovima obracuna placa, ugovora o djelu, autorskih, umjetnickih, studentskih i drugih
ugovora;

- suraduje na poslovima vezanim za racunovodstvo i vodenje svih knjigovodstvenih evidencija, obrade
financijske dokumentacije, knjiZzenje i izradu bilance u skladu sa Zakonom o financijskom poslovanju i
racunovodstvu neprofitnih organizacija i Pravilnikom o sustavu financijskoga upravljanja i kontrola te
izradiiizvrSavanju financijskih planova neprofitnih organizacija;

- suraduje na poslovima sastavljanja financijskih izvje$¢a (polugodisnja i godiSnja) u skladu s
propisanim zakonima;

- suraduje na poslovima pripreme, izrade i pracenja financijskih izvjeS¢a EU projekata;

- prati vazece propise iz podrucja financijskoga poslovanja te osigurava njihovu primjenu;

- suraduje na poslovima zaprimanja, otpreme, sortiranja i urudzbiranja dokumentacije vezane za
financijske poslove;

- suraduje na poslovima arhiviranja dokumentacije vezane za financijske poslove;

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Izracun place

Osnovnu placu radnika ¢ini umnoZak koeficijenta sloZzenosti poslova radnog mjesta suradnika
financijskih poslova 0,95 i osnovice za izraCun place u iznosu od 6.286,29 kn uvecan za 0,5 % za svaku
navrSenu godinu radnog staza.



