Na temelju ¢lanka 7. Zakona o Zakladi "Kultura nova" (NN 90/2011) i ¢lanka 10. stavka 1. tocke 5.
Statuta Zaklade "Kultura nova" Upravni odbor je na sjednici odrzanoj 24. svibnja 2024. godine donio

PRAVILNIK
O NAKNADAMA PUTNIH | DRUGIH TROSKOVA SLUZBENIH PUTOVANJA
ZAKLADE "KULTURA NOVA"

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o naknadama putnih i drugih troskova sluzbenih putovanja Zaklade "Kultura
nova" (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje se nacin izdavanja i odobravanja putnih naloga, visina
naknade za troSkove sluzbenih putovanja u zemlji i inozemstvu, uvjet za njihovu isplatu i nacin
obrauna putnih i drugih troskova sluZbenih putovanja u Zakladi "Kultura nova" (dalje u tekstu:
Zaklada), a koji se odnose na ¢lanove Upravnog odbora, radnike Zaklade, osobe koje od Zaklade
ostvaruju primitke po osnovi nesamostalnog rada odnosno primitke od kojih se utvrduje drugi
dohodak (dalje u tekstu: vanjski suradnici), korisnike programa na dogadanju koje organizira ili
suorganizira Zaklada (dalje u tekstu: korisnik) te pozvane sudionike programa na dogadanju koje
organizira ili suorganizira Zaklada (dalje u tekstu: sudionik).

(2) Na sluzbena putovanja u Zakladi primjenjuje se kad god je to moguce Plan ekoloske odrZivosti
Zaklade "Kultura nova" (dalje u tekstu: Plan ekolo$ke odrZivosti).

(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Clanom Upravnog odbora smatra se osoba koju je, u skladu s &lankom 5. stavkom 2. Zakona o
Zakladi "Kultura nova" imenovala Vlada Republike Hrvatske na prijedlog ministra zaduZenog za
kulturu.

(2) Radnikom Zaklade smatra se osoba koja sa Zakladom ima sklopljen ugovor o radu na odredeno ili
neodredeno vrijeme.

(3) Vanjskim suradnikom Zaklade smatra se osoba koja od Zaklade ostvaruje primitke po osnovi
nesamostalnog rada odnosno primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak.

(4) Korisnikom se smatra osoba koja je predstavnik organizacije civilnog dru$tva (udruge ili
umjetnicke organizacije) koja sudjeluje na dogadanju koje organizira ili suorganizira Zaklada na
temelju provedenoga javnog poziva na sudjelovanje u skladu s odlukom Upravnog odbora ili na
temelju odluke Upravnog odbora ako je rije¢ o aktivnosti/dogadanju za koje se ne raspisuje javni
poziv.

(5) Sudionikom se smatra osoba koju je Zaklada pozvala da aktivno sudjeluje na dogadanju koje
Zaklada organizira ili suorganizira, a koja za svoj angaZman ne ostvaruje primitke po osnovi
nesamostalnog rada odnosno primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak.
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Il. SLUZBENO PUTOVANJE

Clanak 3.
Pod sluzbenim putovanjem u zemlji podrazumijeva se putovanje izvan mjesta rada u drugo mjesto
radi izvrSenja odredenog posla, sudjelovanja na dogadanjima koje organizira ili suorganizira Zaklada ili
sudjelovanja na dogadanjima koje organiziraju drugi.

Clanak 4.
Pod sluzbenim putovanjem u inozemstvo podrazumijeva se putovanje iz Republike Hrvatske u stranu
drZavu, iz jedne strane drzave u drugu i iz jednog mjesta u drugo mjesto na podrucju strane drzave radi
izvrSenja odredenog posla, sudjelovanja na dogadanjima koje organizira ili suorganizira Zaklada ili
sudjelovanja na dogadanjima koje organiziraju drugi.

Clanak 5.

(1) Prijevozno sredstvo koje se koristi na sluzbenom putovanju odreduje se u putnom nalogu.

(2) Prilikom odabira vrste prijevoznog sredstva obavezno je rukovoditi se nacelom ekonomicnosti kad
god je to moguce, kad je opravdano i nije u koliziji s Planom ekoloske odrZivosti Zaklade.

(3) Odabir prijevoznog sredstava mora biti u skladu s odredbama Plana ekoloske odrZivosti.

lll. PUTNI NALOG
Clanak 6.
(1) Sluzbeno putovanje obavlja se na temelju putnog naloga.

(2) Putni nalog za sluzbena putovanja bilo u zemlji bilo u inozemstvu otvara se najmanje jedan (1), a
najviSe sedam (7) radnih dana prije odlaska na put.

Clanak 7.

Putne naloge u sjedistu Zaklade izdaje ustrojstvena jedinica zaduZena za financije i raCunovodstvo, a
potpisuje ih i odobrava upravitelj Zaklade ili osoba koju je za to odlukom ovlastio upravitelj Zaklade.

Clanak 8.

Izdaci za sluzbena putovanja (dnevnice, naknade troskova prijevoza, naknade koristenja privatnog
automobila u sluZbene svrhe, troskovi noéenja, troskovi vize, putno zdravstveno osiguranje i drugo)
obracunavaju se na temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga i prilozenih isprava kojima se
dokazuju izdaci i drugi podaci navedeni na putnom nalogu.

Clanak g.

(1) Putni nalog kao vjerodostojna isprava sadrzi osobito sljedece podatke:
e redni broj putnog naloga
e mijestoidatum izdavanja
e imeiprezime osobe koja se upucéuje na sluzbeno putovanje
e mjesto u koje osoba putuje, a kod putovanja u inozemstvo i naziv drzave u koju se putuje

Pravilnik o naknadama putnih i drugih troskova sluzbenih putovanja 2



e svrhu putovanja

e vrijeme trajanja putovanja

e vrijeme kretanja na put

e mijesto troska (Sifra aktivnosti)

e podatke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje (ako se putuje osobnim automobilom
potrebno je navesti marku i registarsku oznaku automobila, po€etno i zavr§no stanje brojila -
kilometar/sat)

e vrijeme povratka s puta

e potpis ovlastene osobe

e iznos odobrenoga predujma (akontacije)

e obracun troSkova sluzbenog putovanja u zemlji ili u inozemstvu

e likvidaciju obracuna

e izvjeSée s puta.

(2) Uz putni nalog obavezno se prilaZu isprave kojima se dokazuju nastali izdaci i to osobito: racuni za
cestarine, raCuni za parking, racuni za putne karte, putne karte ili u iznimnim i opravdanim
sluajevima preslike putnih karata, racuni za smjestaj i drugo, bez obzira na nacin podmirenja
izdataka.

(3) Putni nalog ne moZe biti odobren niti potpisan, niti moZe biti napravljen povrat sredstava ¢lanu
Upravnog odbora, radniku, vanjskom suradniku, korisniku ili sudioniku koji je koristio vlastita
sredstva za pokrivanje dozvoljenih troSkova sluzbenog putovanja, dok nisu priloZene sve isprave
kojima se dokazuju nastali izdaci sluzbenog putovanja.

Clanak 10.

(1) Evidencija o izdanim putnim nalozima za sluzbena putovanja vodi se u knjizi sluzbenih putovanja
koju vodi ustrojstvena jedinica zaduZena za financije i raCunovodstvo.

(2) Evidencija treba sadrzavati osnovne elemente putnog naloga, a to su: redni broj, datum izdavanja,
prezime i ime osobe koja ide na sluzbeno putovanje i radno mjesto, odrediSte i vrstu prijevoznog
sredstva, svrhu sluZzbenog putovanja, datum polaska i povratka te vrijeme trajanja putovanja.

Clanak 11.

Konac¢ni obracun i putni nalozi dostavljaju se likvidatoru, odnosno upravitelju Zaklade na odobrenje.

IV. TROSKOVI PRIJEVOZA | OSTALI TROSKOVI
Clanak 12.

(1) Clanu Upravnog odbora, radniku, vanjskom suradniku, korisniku ili sudioniku se nadoknaduju
izdaci za prijevoz (vlak, autobus, brod, zrakoplov) uz iskljucivo predocenje rauna za putne karte i
karte ili iznimno potvrde prijevoznika (javni prijevoz).

(2) Kada ¢lan Upravnog odbora, radnik, vanjski suradnik, korisnik ili sudionik na istom sluzbenom
putovanju ima viSe destinacija priznat ¢e se i nadoknaditi tro8ak jedini¢ne cijene karte za svaki smjer.

(3) Za sluzbena putovanja ¢lanova Upravnog odbora, radnika, vanjskih suradnika, korisnika ili
sudionika dozvoljena su najekonomicnija prijevozna sredstva kada su ona u skladu s Planom ekoloske
odrZivosti.
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Clanak 13.

Korisnicima Zaklade se troSkovi prijevoza nadoknaduju u skladu s uvjetima nadoknade putnih
troskova propisanima u javnom pozivu na sudjelovanje na dogadanju koje organizira ili suorganizira
Zaklada, a koji donosi Upravni odbor, ili na temelju odluke Upravnog odbora ako je rije¢ o
aktivnosti/dogadanju za koje se ne raspisuje javni poziv. Upravitelj Zaklade u iznimnim i opravdanim
sluajevima na temelju zahtjeva korisnika, moZe donijeti odluku uz obrazloZenje za upotrebu
drugacijega prijevoznog sredstva od onoga navedenoga u javnom pozivu, odnosno u odluci Upravnog
odbora.

Clanak 14.

(1) Vanjski suradnici prilikom kupnje putnih karata trebaju zatraZiti racun koji glasi na Zakladu
"Kultura nova" (adresa i OIB). Racuni za putne karte koji ne glase na Zakladu nece se priznavati, niti ¢e
se priznavati troSak prijevoza samo na temelju dostavljenih putnih karata. Iznimno ée se priznati
putne karte za putovanja u inozemstvu ili putne karte kupljene preko e-platformi za prodaju karata, a
za koje nije izdan R-1 racun u slucajevima kada nije moguce osigurati izdavanje racuna koji glasi na
Zakladu, a §to se evidentira u izvjeStaju s putovanja.

(2) Korisnici koji su do trenutka sluzbenog putovanja u istom poreznom razdoblju od Zaklade ostvarili
primitke po osnovi nesamostalnog rada odnosno primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak,
prilikom kupnje putnih karata trebaju zatraziti racun koji glasi na Zakladu "Kultura nova" (adresa i
OIB). Racuni za putne karte koji ne glase na Zakladu nece se priznavati, niti ¢e se priznavati troSak
prijevoza samo na temelju dostavljenih putnih karata.

Clanak 15.

(1) Za potrebe sluzbenog putovanja ¢lanovi Upravnog odbora, radnici, vanjski suradnici, korisnici i
sudionici imaju pravo koristiti taksi ili organizirani privatni prijevoz do i od zracne luke u slucaju
medukontinentalnih letova te u slucaju kontinentalnih letova ako je vrijeme predvidenog polijetanja
zrakoplova do 10.00 sati, a vrijeme predvidenog slijetanja zrakoplova nakon 20.00 sati, ako ne postoji
efikasan javni prijevoz ili ako na sluzbeno putovanje nose i vecu koli¢inu poslovnih materijala, Sto se
obrazlaZe u izvjeStaju u putnom nalogu. Iznimno, upotrebu taksi ili organiziranog privatnog prijevoza
moZe odobriti upravitelj Zaklade uz opravdani razlog $to se navodi u izvjeStaju u putnom nalogu, a Sto
se u pravilu odnosi na prijevoz do i od Zeljeznickog ili autobusnog kolodvora ili nekog drugog mjesta
polaska/dolaska na/sa sluzbeno/g putovanje/a kada je je rije¢ o putovanjima do 10.00 sati ili nakon
20.00 sati ili kada osoba upucéena na sluzbeno putovanje nosi vecu koli¢inu poslovnih materijala.

(2) Za potrebe sluzbenog putovanja, prema odobrenju tijela Zaklade (Upravnog odbora za ¢lanove
Upravnog odbora, odnosno upravitelja Zaklade za radnike, vanjske suradnike i sudionike) ¢lanovi
Upravnog odbora, radnici, vanjski suradnici i sudionici imaju pravo koristi privatni automobil za
sluzbena putovanja bilo u zemlji bilo u inozemstvu.

(3) Ako u javnom pozivu na sudjelovanje na dogadanju koje organizira ili suorganizira Zaklada, a koji
usvaja Upravni odbor, ili u odluci Upravnog odbora, ako je rije¢ o aktivnosti/dogadanju za koje se ne
raspisuje javni poziv, nije propisano da korisnik moZze koristiti privatni automobil za sluzbeno
putovanje, iznimno za potrebe njegovog sluzbenog putovanja, a na temelju zahtjeva korisnika,
upravitelj Zaklade moze uz obrazloZenje odobriti upotrebu osobnog automobila u sluzbene svrhe, ako
je iznos troSkova koriStenja osobnog automobila u sluzbene svrhe manji od iznosa visine karte
najpovoljnijeg javnog prijevoza ili nekog drugog opravdanog razloga koji se navodi u odluci upravitelja
Zaklade.

(4) Za sluzbena putovanja ¢lana Upravnog odbora, radnika, polaznika, vanjskog suradnika, korisnika
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ili sudionika koji koriste privatni automobil za jedan prijedeni kilometar nadoknaduju mu se troskovi
u visini neoporezivog iznosa prema poreznim pravilima na osnovu najkrace relacije prema auto-karti.

(5) Clanovi Upravnog odbora i radnici na temelju odobrenja tijela Zaklade (Upravnog odbora za
¢lanove Upravnog odbora, odnosno upravitelja Zaklade za radnike) imaju pravo na koriStenje
unajmljenog automobila za potrebe sluZzbenog putovanja u zemlji i u inozemstvu.

(6) Za potrebe sluzbenog putovanja u zemlji ili inozemstvu ¢lanova Upravnog odbora, radnika,
vanjskih suradnika ili sudionika, a na temelju prethodnog odobrenja tijela Zaklade (Upravnog odbora
za ¢lanove Upravnog odbora, odnosno upravitelja Zaklade za radnike, vanjske suradnike i sudionike),
moZe se koristiti organizirani privatni prijevoz koji se pokriva izravnim pla¢anjem s poslovnog racuna
Zaklade uz dostavu pravilno ispunjenog putnog naloga sa svim vjerodostojnim prilozima.

(7) Ako u javnom pozivu na sudjelovanje na dogadanju koje organizira ili suorganizira Zaklada, a koji
usvaja Upravni odbor, ili u odluci Upravnog odbora, ako je rije¢ o aktivnosti/dogadanju za koje se ne
raspisuje javni poziv, nije propisano da korisnik moZe koristiti organizirani privatni prijevoz, iznimno
za potrebe njegovog sluzbenog putovanja, a na temelju zahtjeva korisnika, upravitelj Zaklade moze uz
obrazloZenje odobriti koriStenje organiziranog privatnog prijevoza u sluzbene svrhe, ako je iznos
troSkova koriStenja organiziranog privatnog prijevoza u sluZzbene svrhe manji od iznosa visine karte
najpovoljnijeg javnog prijevoza, ako ne postoji javni prijevoz za destinacije sluzbenog putovanja ili
nekog drugog opravdanog razloga koji se navodi u odluci upravitelja Zaklade.

Clanak 16.

lzdaci za cestarine, tunelarine, mostarine, trajekte, garaZiranje ili parkiranje automobila i slicno
prilikom koriStenja osobnih, odnosno unajmljenih automobila priznaju se u obracunu putnih
troskova u visini stvarno nastalih troskova koji se dokazuju odgovaraju¢im potvrdama o placenoj
naknadi.

V. UTVRDIVANJE VREMENA, DNEVNICE I TROSKOVI NOCENJA
Clanak 17.

(1) Pravo na isplatu dnevnica imaju ¢lanovi Upravnog odbora i radnici koji su upuéeni na sluzbeno
putovanje.

(2) Ako na sluzbenom putovanju nije osigurana prehrana, vanjski suradnici i sudionici koji su na
sluzbenom putovanju imaju pravo na isplatu dnevnica samo na temelju odluke upravitelja Zaklade, a
korisnici koji su na sluzbenom putovanju na temelju odluke Upravnog odbora.

Clanak 18.

(1) Broj dnevnica utvrduje se prema formuli: BR. DNEVNICA = br. sati na putu / 24 = broj dana +
ostatak sati.

(2) Ako je ostatak sati utvrden formulom u stavku 1. ovog ¢lanka manji od 8, broj dnevnica jednak je
broju dana.

(3) Ako je ostatak sati utvrden formulom u stavku 1. ovog ¢lanka veéi od 8, a maniji od 12 sati, broj
dnevnica je "brojdana” + 1/2 (polovina) dnevnice.

(4) Ako je ostatak sati utvrden formulom u stavku 1. ovog ¢lanka veéi od 12, broj dnevnica jednak je
"broju dana" + 1 cijela dnevnica.
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Clanak 19.

Ako je na sluzbenom putovanju na teret Zaklade osiguran jedan obrok (ru¢ak ili ve€era), neoporezivi
iznos dnevnice koji se isplacuje u novcu umanjuje se za 30 %, odnosno za 60 % ako su osigurana dva
obroka (rucak i vecera). Dorucak koji je uracunat u cijenu noéenja smatra se troSkom nocenja i ne
smatra se osiguranom prehranom. Smatrat ¢e se da je osobi prehrana osigurana kada je osiguran i
konzumiran obrok (rucak i/ili veGera), o éemu osoba podnosi izvjestaj u putnom nalogu, u sljedeé¢im
situacijama:

e u cijeni kotizacije za sudjelovanje na konferencijama, seminarima, stru¢nim savjetovanjima i

sli¢no
e izsredstava reprezentacije Zaklade.

Clanak 20.

(1) Vremenom polaska na sluzbeni put smatra se vrijeme izlaska iz stambenog prostora / ureda, a
vremenom povratka vrijeme povratka u stambeni prostor / ured. Vrijeme odlaska / dolaska u
stambeni prostor / ured ne moze biti duze od jednog sata prema potvrdi ulaska / izlaska s autoceste
ako se koristi autocesta, odnosno prema predvidenom voznom redu javnog prijevoza.

(2) Jedan sat smatra se prosje¢nim vremenom za dolazak / odlazak od terminala javnog prijevoza do
odredi$ta, odnosno dolaska / odlaska na autocestu ako se koristi. Svaku iznimku potrebno je
obrazloZiti u izvjeStaju s putovanja u putnom nalogu.

Clanak 21.

(1) Ako se jedan sluzbeni put odnosi na put u tuzemstvo i inozemstvo, prvo se utvrduje pravo na
inozemnu dnevnicu, a nakon toga pravo na tuzemnu dnevnicu, uzimajuéi u obzir ukupan broj dana /
sati provedenih na sluzbenom putu.

(2) Ako je ukupno na putovanju osoba provela vise od osam (8), odnosno vise od dvanaest (12) sati, a
u inozemstvu manje od osam (8) sati, tada se isplacuje pripadajuc¢a tuzemna dnevnica uzevsi u obzir
ukupan broj sati provedenih na putovanju u tuzemstvu i inozemstvu.

Clanak 22.

(1) Za sluZbena putovanja u tuzemstvu koja traju vise od dvanaest (12) sati isplacuje se dnevnica u
visini neoporezivog iznosa prema poreznim pravilima.

(2) Dnevnica za putne troSkove u inozemstvo obracunava se na nacin kako je definirano u vazecoj
Odluci Vlade Republike Hrvatske o visini dnevnice za sluzbeno putovanje u inozemstvo za korisnike
koji se financiraju iz sredstava drZzavnog prorac¢una.

Clanak 23.
(1) Inozemna dnevnica odredena za stranu drZzavu u koju se sluzbeno putuje obracunava se od sata
prelaska granice Republike Hrvatske, a dnevnice odredene za stranu drzavu iz koje se dolazi, do sata
prelaska granice Republike Hrvatske.
(2) Ako se za sluzbeno putovanje u inozemstvo koristi zraCni prijevoz, inozemna dnevnica se
obracunava dva (2) sata prije viemena predvidenog polijetanja zrakoplova iz posljednje zra¢ne luke u

Repubilici Hrvatskoj do vremena dolaska zrakoplova u prvu zraénu luku u Republici Hrvatskoj.

(3) Ako se za sluzbeno putovanje u inozemstvo koristi brod, inozemna dnevnica se obracunava od
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sata polaska broda iz posljednjeg pristanista u Republici Hrvatskoj do sata povratka broda u prvo
pristaniSte u Republici Hrvatskoj.

(4) Ako se sluzbeno putuje u viSe zemalja, u odlasku se obracunava dnevnica utvrdena za stranu
drZzavu u kojoj pocinje sluzbeno putovanje, a u povratku dnevnica utvrdena za stranu drZavu u kojoj je
sluzbeno putovanje zavrseno.

(5) Za svako zadrzavanje odnosno proputovanje kroz stranu drzavu koje traje duze od dvanaest (12)
sati obracunava se dnevnica za tu stranu drZavu, a za svako zadrZavanje u stranoj drZavi kra¢e od
dvanaest (12) sati, obracunava se vrijeme provedeno u iduéoj drzavi u kojoj je provedeno vise od
dvanaest (12) sati.

Clanak 24.

(1) Clanovima Upravnog odbora, radnicima, vanjskim suradnicima i sudionicima koji se upuéuju na
sluZzbeni put, pokrivaju se izdaci za smjeStaj u visini smjeStaja jednokrevetne sobe. Radnicima i
polaznicima se troskovi smjeStaja mogu nadoknaditi izravnim pla¢anjem s poslovnog racuna Zaklade
ili na temelju vjerodostojne i odgovaraju¢e dokumentacije koju je potrebno priloZiti uz putni nalog.
Clanovima Upravnog odbora, vanjskim suradnicima i sudionicima se tro$kovi smjestaja mogu
nadoknaditi iskljucivo izravnim pla¢anjem s poslovnog rac¢una Zaklade.

(2) Vrsta smjestaja koja moZe biti osigurana korisnicima koji se upucuju na sluzbeni put utvrduje se u
javnim pozivima na sudjelovanje na dogadanjima koje organizira ili suorganizira Zaklada, a koje usvaja
Upravni odbor ili u odluci Upravnog odbora ako je rije¢ o aktivnosti/dogadanju za koje se ne raspisuje
javni poziv. Iznimno, ako je opravdano, korisniku na temelju zahtjeva i odluke upravitelja Zaklade
moZe biti odobreno pokrivanje drugog smjestaja od onoga navedenoga u javnom pozivu ili odluci
Upravnog odbora. Korisnicima se troSkovi smjestaja mogu nadoknaditi iskljucivo izravnim placanjem
s poslovnog ra¢una Zaklade uz dostavu pravilno ispunjenog putnog naloga sa svim vjerodostojnim
prilozima.

(3) Ako je na racunu u cijeni smjeStaja uraCunat dorucak, racun se priznaje u cijelosti.
Clanak 25.

Q)] Clanovima Upravnog odbora, radnicima, vanjskim suradnicima, sudionicima ili korisnicima se
izdaci za pribavljanje putnickih isprava i/ili viza u vezi sa sluzbenim putovanjem u inozemstvo
obra€unavaju i priznaju u stvarnim iznosima.

(2) Clanovima Upravnog odbora, radnicima, vanjskim suradnicima, sudionicima ili korisnicima se
izdaci za cijepljenje i lijeCniCke preglede u vezi sa sluzbenim putovanjem u inozemstvo, ako navedene
troSkove ne plac¢a obvezno zdravstveno osiguranje, obracunavaju i priznaju u stvarnim iznosima.

Clanak 26.

Clanovima Upravnog odbora, radnicima, vanjskim suradnicima, sudionicima ili korisnicima mogu se
na temelju odobrenja tijela Zaklade (Upravnog odbora za ¢lanove Upravnog odbora i korisnike,
odnosno upravitelja Zaklade za radnike, vanjske suradnike i sudionike), a na temelju odgovarajuce
dokumentacije, pokriti izdaci kotizacija koji su neposredno vezani za sudjelovanje na dogadanjima
(konferencija, seminar, radionica itd.) iz podru¢ja djelovanja Zaklade zbog kojih su upuéeni na
sluzbeno putovanje u zemlji ili inozemstvu. Radnicima Zaklade se troskovi kotizacije mogu
nadoknaditi i na temelju dostavljene vjerodostojne i odgovaraju¢e dokumentacije ili izravno preko
poslovnog raduna Zaklade. Clanovima Upravnog odbora, vanjskim suradnicima, sudionicima i
korisnicima se troskovi kotizacije mogu pokriti samo izravno preko poslovnog racuna Zaklade.
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V1. OBRACUN PUTNOG NALOGA
Clanak 27.

() Clan Upravnog odbora, radnik, vanjski suradnik, sudionik ili korisnik duZan je u roku od osam (8)
dana od dana zavrSetka sluzbenog putovanja u zemlji, odnosno u roku od deset (10) dana od dana
zavrSetka sluZzbenog putovanja u inozemstvu, dostaviti ispunjen i potpisan putni nalog, njegov
obracun i izvjestaj s puta, priloge (putne karte i ako je potrebno racune koji glase na Zakladu). Troskovi
puta mogu biti nadoknadeni tek nakon primitka navedene dokumentacije. Ako navedena
dokumentacija ne bude dostavljena u propisanom roku i/ili ako je dostavljena nevjerodostojna
dokumentacija, Zaklada zadrZava pravo ne isplatiti troSkove puta.

(2) Ustrojstvena jedinica zaduZena za financije i racunovodstvo koja je izdala putni nalog svojim
potpisom na obracunskoj strani putnog naloga ovjerava da je sluzbeno putovanje obavljeno u skladu
s trajanjem navedenim u obracunu putnog naloga.

(3) Ovjereni putni nalog uz prilozenu dokumentaciju kojom se pravdaju troskovi i pisani izvjestaj o
sluzbenom putovanju, prosljeduje se na likvidaciju upravitelju Zaklade.

Clanak 28.

(1) Obrac¢un inozemnog putnog naloga vrsi se po prodajnom tecaju za devize banke u kojoj Zaklada
ima otvoren poslovni racun na dan obra¢una putnog naloga. Racuni koji su plac¢eni od strane Zaklade
ili osobe upucene na sluzbeno putovanje u putnom nalogu ¢e biti provedeni po te€aju na datum
plaé¢anja raCuna. Ako je osoba koja je upucena na sluzbeno putovanje sama izvrSila pla¢anje, duzna je
dostaviti racun i teCaj po kojem je obraCunato pla¢anje racuna prilikom dostave i ostale
dokumentacije.

(2) Ako osoba ne navede tecaj po kojem je obra¢unato plaéanje, koristit ¢e se prodajni tecaj za devize
banke u kojoj Zaklada ima otvoren poslovni raCun na dan obraCuna putnog naloga. Troskovi
sluzbenog puta ¢e biti isplaceni tek nakon ovjere obratuna putnog naloga od strane
nalogodavca/likvidatora.

VII. ODOBRENJE | POVRAT PREDUJMA
Clanak 29.

(1) Prije polaska na sluZzbeno putovanje radniku, vanjskom suradniku ili sudioniku se moZe isplatiti
predujam (akontacija) za sluzbeno putovanje, dok se ¢lanu Upravnog odbora ili korisniku moze
isplatiti predujam za sluzbeno putovanje na temelju odluke Upravnog odbora.
(2) Radniku se predujam za sluzbeno putovanje u inozemstvo isplacuje u eurima na tekuéi racun kod
poslovne banke na koji mu se isplacuje i pla¢a, a ¢lanu Upravnog odbora, vanjskom suradniku,
suradniku i korisniku na dostavljeni tekuéi raCun kod poslovne banke.
(3) 1znos odobrenoga predujma naveden na putnom nalogu u stranoj valuti, preracunava se u eure po
prodajnom tecaju za devize banke u kojoj Zaklada ima otvoren poslovni ra¢un na dan obracuna
putnog naloga.

Clanak 30.

(1) Ako se obrac¢unom utvrdi da je osobi upuéenoj na sluzbeni put doznacen na tekuéi raun manji
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iznos od stvarno priznatih troSkova, razlika ée mu se uplatiti na tekuéi racun. Ako se obracunom utvrdi
da je osobi upucenoj na sluzbeni put doznacen na tekuéi racun veci iznos od stvarno priznatih
troskova, osoba je obvezna vratiti razliku na poslovni racun Zaklade.

(2) Nalog za povrat utvrdene razlike navedene u stavku 1. ovog ¢lanka, odnosno nalog za isplatu osobi
upucenoj na sluzbeni put, po obra¢unu putnog naloga ispostavlja ustrojstvena jedinica zaduZena za
financije i racunovodstvo.

(3) Povrat razlike predujma navedene u stavku 1. ovog ¢lanka osoba je duZna poloZiti na poslovni
racun Zaklade u roku od petnaest (15) dana od dana slanja obavijesti putem e-poSte na osobnu e-

adresu. Zaklada ¢e u istom roku ¢lanu Upravnog odbora, radniku, vanjskom suradniku, sudioniku ili
korisniku isplatiti razliku na temelju obracuna putnog naloga.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i sam Pravilnik.

Clanak 32.
Za tumacenje odredbi ovog Pravilnika ovlasten je Upravni odbor.

Clanak 33.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom njegova usvajanja.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o naknadama putnih i drugih

troskova sluzbenih putovanja Zaklade "Kultura nova" usvojen 21. veljace 2019.

Klasa: 132-02/24-01/04
Urbroj: 1000-24-01
Zagreb, 24. svibnja 2024.

Ksenija Zec
Predsjednica Upravnog odbora

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i u sjedi$tu Zaklade _________________ godine.

Dea Vidovi¢
upraviteljica Zaklade
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