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Suradnik programa podrske obavlja sljedece poslove:

— suraduje u pripremi i provedbi postupka dodjele bespovratnih sredstava te pruzanju
stru¢ne podrske potencijalnim prijaviteljima na programe podrske;

— suraduje u pracenju provedbe projekata/programa koji su financirani iz sredstava
Zaklade te kontrolira potrebnu izvjeStajnu dokumentaciju;

— suraduje u prikupljanju, obradi i analizi podataka;

— suraduje u pripremi i izradi sloZenijih izvjeS¢a i akata vezanih uz rad Zaklade i
administriranje i upravljanje programima, projektima i organizacijama financiranih iz
sredstava Zaklade;

— suraduje u poslovima izdavastva, informiranja i odnosa s javnos$éu;

— suraduje u pripremi i objavi sadrzaja na hrvatskom i engleskom jeziku na mreznoj
stranici Zaklade te pripremanju informativnih biltena i priop¢enja za javnost vezanih za
programe podrske;

— suraduje u komunikaciji s korisnicima i partnerima;

— suraduje na poslovima organiziranja sjednica, sastanaka i skupova te pripremanju
popratnih materijala i izraduje biljeSke;

— suraduje na poslovima zaprimanja, otpreme, sortiranja i urudzbiranja dokumentacije;

— suraduje na poslovima arhiviranja dokumentacije;

— obavljaidruge poslove po nalogu nadredenih.



