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ZAVRŠNI OPISNI I FINANCIJSKI IZVJEŠTAJ

Program potpora za mikro-inicijative i lokalno kulturno-umjetničko djelovanje


A. OSNOVNI PODACI

Obrazac se ispunjava sukladno prijavnici odnosno zadnjoj odobrenoj verziji aktivnosti i proračuna ako je organizacija zatražila izmjene.

	Naziv organizacije
	 

	Naziv odobrene aktivnosti / inicijative
	 

	Ugovoreni iznos potpore (EUR)
	 

	Razdoblje provedbe
	od: 

	
	do:

	Datum podnošenja izvještaja
	



Napomena: Izvještaj i cjelokupna dokumentacija dostavljaju se isključivo elektronički (na mail adresu podrska@kulturanova.hr), u rokovima određenima ugovorom o financiranju.



B. OPISNI DIO

B.1. Provedene kulturno-umjetničke aktivnosti
U tablicu unesite isključivo kulturno-umjetničke aktivnosti iz prijavnice ili zadnjeg odobrenog plana aktivnosti. 

	Naziv aktivnosti
	Datum ili razdoblje provedbe
	Lokacija provedbe
	Kratak opis provedbe
	Zašto je ova aktivnost bila važna za zajednicu/ciljnu skupinu?

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



B.2. Uključivanje suradnika, sudionika, publike i lokalne zajednice
Opišite kako ste surađivali s osobama na terenu, na koji način ste uključili sudionike i publiku i/ili zajednicu. (najviše 1500 znakova s razmacima)

	Unesite tekst ovdje






B.3. Konkretni i neposredni rezultati
Opišite što se konkretno promijenilo za sudionike, publiku ili lokalnu zajednicu po završetku inicijative, u odnosu na očekivanja iz prijavnice (najviše 1800 znakova s razmacima)

	Unesite tekst ovdje






B.4. Izazovi i odstupanja u provedbi aktivnosti
Ako ih je bilo, kratko opišite izazove s kojima ste se susreli tijekom provedbe aktivnosti i kako ste ih prevladali. Je li pritom došlo do važnijih odstupanja u odnosu na zadnju odobrenu verziju plana aktivnosti? Navedite o čemu je riječ i koji su bili razlozi. Napominjemo da sve izmjene aktivnosti zahtijevaju prethodno pisano odobrenje Zaklade – ovo polje služi za pojašnjenje, a ne za naknadno odobrenje promjena.

(najviše 1500 znakova s razmacima)

	Unesite tekst ovdje







C. FINANCIJSKI DIO

Sve stavke za koje tražite priznavanje troška moraju biti navedene u tablicama u nastavku i potkrijepljene odgovarajućom dokumentacijom.

Ispunite samo kategorije koje su primjenjive za vašu aktivnost/inicijativu. Svi iznosi moraju odgovarati odobrenom proračunu.

POPIS TROŠKOVA I FINANCIJSKIH PRILOGA

Svaki prijavljeni trošak unesite u zaseban redak. 

Dokumentacija koju je potrebno priložiti: 
(a) Dokument koji dokazuje nastanak troška – npr. R-1 račun koji glasi na organizaciju korisnika, ugovor o djelu/autorski ugovor s pripadajućim obračunom, putni nalog s dokazima prijevoza i smještaja. Ponuda ili predračun ne prihvaćaju se kao dokaz nastanka troška. 
(b) Dokaz plaćanja, ako je plaćanje izvršeno – jedini dokaz plaćanja putem računa je bankovni izvod ili blagajnička isplatnica.

Pravilo o vremenu nastanka troška: Svi prihvatljivi troškovi trebaju nastati unutar razdoblja provedbe definiranog Ugovorom o financiranju. Ugovor sklopljen, usluga izvršena ili dobro isporučeno do kraja razdoblja provedbe (što mora biti jasno naznačeno na računu) može biti uključeno u završni izvještaj neovisno o datumu plaćanja.
Ako od Zaklade pravdate samo dio iznosa nastalog troška, u stupcu „Iznos koji se opravdava sredstvima Zaklade" navedite samo taj dio.

1. Troškovi naknada za rad po ugovoru o djelu, ugovoru o suradnji, studentskom ugovoru, autorskom ugovoru i računi izdani od strane fizičkih osoba koje obavljaju registriranu/samostalnu djelatnost

Dodajte retke po potrebi

	Vrsta ugovora
	Ime i prezime osobe / Naziv obrta
	Broj i datum ugovora; obračuna drugog dohotka; računa/fakture
	Broj bankovnog izvoda i datum
	Iznos koji se opravdava sredstvima Zaklade (EUR)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	
	



2. Troškovi komunikacijskih, promotivnih i ostalih aktivnosti u svrhu jačanja vidljivosti 

Dodajte retke po potrebi

	Naziv dobavljača ili Ime i prezime osobe
	Datum i broj računa ili Ugovor i obračun drugog dohotka
	Broj bankovnog izvoda i datum
	Iznos koji se opravdava sredstvima Zaklade (EUR)

	
	
	
	

	
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	



3. Putni troškovi (put; putno osiguranje; smještaj; troškovi izdavanja vize; propisane dnevnice – isključivo za osobu na koju glasi putni nalog)

Dodajte retke po potrebi

	[bookmark: _Hlk241739699]Putni nalog (broj, ime i prezime osobe)
	Broj bankovnog izvoda / blagajničke isplatnice i datum
	Udio u trošku Zaklade – put
	Udio u trošku Zaklade – smještaj
	Udio u trošku Zaklade – dnevnice (uključuju i iznose prehrane za koje se umanjuju dnevnice)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	
	



4. Troškovi organizacije javnih događanja (npr. najam prostora i opreme, materijali, tisak, prehrana/reprezentacija, troškovi vezani za drugi dohodak i sl.)

Dodajte retke po potrebi

	[bookmark: _Hlk241739972]Naziv javnog događanja
	Naziv dobavljača ili Ime i prezime osobe, datum i broj računa ili Ugovor i obračun drugog dohotka
	Broj bankovnog izvoda i datum
	Iznos koji se opravdava sredstvima Zaklade (EUR)

	
	
	
	

	
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	



5. Troškovi nabave alata, materijala i sl.

Dodajte retke po potrebi

	[bookmark: _Hlk241740093]Naziv dobavljača ili Ime i prezime osobe
	Datum i broj računa ili Ugovor i obračun drugog dohotka
	Broj bankovnog izvoda i datum
	Iznos koji se opravdava sredstvima Zaklade (EUR)

	
	
	
	

	
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	



6. Troškovi edukacije izravno povezani s provedbom prijavljene aktivnosti/inicijative

Dodajte retke po potrebi

	Naziv dobavljača ili Ime i prezime osobe
	Datum i broj računa ili Ugovor i obračun drugog dohotka
	Broj bankovnog izvoda i datum
	Iznos koji se opravdava sredstvima Zaklade (EUR)

	
	
	
	

	
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	



7. Troškovi nabave opreme izravno povezani s provedbom prijavljene aktivnosti/inicijative

Dodajte retke po potrebi

	Naziv dobavljača ili Ime i prezime osobe
	Datum i broj računa ili Ugovor i obračun drugog dohotka
	Broj bankovnog izvoda i datum
	Iznos koji se opravdava sredstvima Zaklade (EUR)

	
	
	
	

	
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	



8. Obrazloženje razlika i neutrošeni iznos

Ako postoje razlike između zadnjeg odobrenog proračuna i realizacije, kratko ih obrazložite. Napominjemo da sve izmjene proračuna zahtijevaju prethodno pisano odobrenje Zaklade – ovo polje služi za pojašnjenje, a ne za naknadno odobrenje promjena.

	Neutrošeni iznos potpore (EUR), ako postoji:
	 Obrazloženje razlike / neutrošenog dijela

	
	



D. PRILOZI I ZAVRŠNA PROVJERA

D.1. Poveznice koje dokumentiraju provedbu aktivnosti
Ovdje navedite sve poveznice/linkove koji potkrepljuju provedbu dodatnih aktivnosti.

Dodatne materijale (fotografije, programske knjižice, medijske isječke i sl.) možete dostaviti u objedinjenim datotekama uz predani izvještaj na mail adresu Zaklade: podrska@kulturanova.hr.

	Priložite poveznice ovdje.







E. VERIFIKACIJA IZVJEŠTAJA



____________________________________
Ime, prezime i funkcija osobe ovlaštene za zastupanje organizacije



____________________________________
Potpis osobe ovlaštene za zastupanje organizacije



____________________________________
Mjesto i datum
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